
АдминистрАция АтА]мАнского сЕльскоl"о посЕлЕния
IIАВJIОВСКОГО РАИОIIА

П(DСТАНОВЛВНИВ
от /о, /2, 2Z / Хs /53

ст-ца Атамiанская

О порядке осуществления администtrlацией Атаманского сельского
поселения бюджетных по.пнOмочий админи(:тратора доходов,

главного адм и нистра тора доход,оlв бюджета ATl лманского сельско го
пос:еJIения

В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской
Федерации и решением Совета Атамансксlг() сельского по()еления от 18 декабря
2024 года Jфб/14 <<О бюджете Атаманского сельского поселения Павловского
района на2025 год)), п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый Поря,щоlк осуществления администрацией
Атаманского сельского поселения бюдхсе,гных полном(|чий администратора
доходов, главного администраLтора дохоlIов бюджета Аr,аманского сельского
поселения по коду 992 "Администрация 1[тilманского сел]>ского поселения".

2. Администрации Атаманского сеJtьского поселения в течение десяти
рабочих днеЙ после подписа}Iия настоя_щего постановления довести его до
сведения Управления Федер€Llrьного казнсtчrэйства по Крас;нодарскому краю.

З. Признать утратившим сиJIу постановле]{ие администрации
Атаманского сельского поселенI,Iя от 11 декабря 202З гоiIа Jф 140 <О порядке
осуществления администраlцией Аташtанского се гtьского поселения
павловского района бюдже,гных пол]ноrмочий адмиIIистратора доходов,
главного администратора щохоlщов бюджеlта Атаманского сельского поселения

Павловского район>.
4. Контроль за исполнеItием настоj,Iпдего прик€ва о ]тавляю за собой.
5. Постановление вступает в силу о JL января2025I,ода

глава Атаманского сельского поселения
Павловского района С.М. Пронько



ПРИjIОЖЕНИЕ

УТЕ;ЕРЖШН
постановленL tем администр ации

Атаманского (lельского поселения

Павловского района
от ,/3. ,/2 , a.'fsZ /i Ns /j-8

поряд(э](
осуществления администрацией .Атаманского сельсIiого поселения

бюджетных полномочий администратор€t д;оходов, главн()го администратора
доходов бюджета Атаманско,го сельского по()еления

Настоящий Порядок разработа,н в соответствии со статьей 160.1
Бюджетного кодекса Российсксlй Федеtrlацииr (далее - БК P,D), решением Совета
Атаманского сельского поселения от 118 дtэкабря 2024 год€t JФ б/14 <О бюджете
Атаманского сельского поселения H€l 2025 год)> и поэтановлением главы
администрации (губернатора) Краснодiрсl(ого края от 28 марта 2013 года }ф З01
"Об утверждении Порядка ос},ществления органами гос,/дарственной власти
Краснодарского края и (иллr) находя!циtмися в их ведении казенными
учреждениями бюджетных полномочий г.гIавных адмиЕистраторов доходов
бюджетов бюджетной системtы Российской Федерациlt", и устанавливает
правила осуществления администрацией .,А.таманского ()ельского поселения

администратора доходов бюджета Атаман,сt(ого сельского поселения.

I. Общие пOложения

1. Администрация в качестве iад,министратора доходов, главного
администратора доходов бюджета Уr.тij}м€lнского с()льского поселения
осуществляет администрирование дохоlIов по кодам цоходов бюджетной
классификации Российской Фtэдерации по перечню согласно приложению, к
настоящему Порядку.

2. В соответствии с п)/нктом 2 стаlтьи 160.1 БК РФ Администрация
осуществляет полномочия администраторадоходов бюджетов:

1) начисление, учет и контроль за прiавильностью исчисления, полнотой
и своевременностью осуществ.пения плате)(ей в бюджет, пеней и штрафов по
ним;

2) взыскание задолженности по платежам в бюджег, пеней и штрафоu;
3) принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных)

платежей в бюджет, пеней и rrrтрафов. атакже процентоI} за несвоевременное
осуществление такого возврi}та и прс)центов, начисJ,енных на излишне
взысканные суммы, и представление в Упраlвление Федер,лльного казначейства
по Краснодарскому краю (далс:е - УФК) :]a,IBoK на возврат для осуществления



возврата в порядке, установленном Ми,нlастерством фlлнансов Российской
Федерации;

4) принятие решений о заче:ге (уточнении) платежей в бюджеты
бюджетной системы Рос;сийскоii Федерации
соответствующего уведомлениlI в УФК.;

5) предоставляет информацию, нс:обходимую длlt уплаты денежных
средств физическими и юридическ,им_п лицами за государственные и

а так:же ины.к гtлlлтежей, являк,щихся источникамимуницип€Lпьные услуги,
формирования доходов бюджет,ов бюдlкетнсlй системы Роl:сийской Федерации,
в Государственную информ:ационн./ю систему о государственных и
МУниципа-IIьных платежах в соответсl,вI,Iи с порядком, установленным
Федеральном законом от 27 июля ]l01t0 года N 2l0-ФlЗ "Об организации
предоставления государственных и мунициц€tпьных услуг';

6) принятие решения о пр]t{знании безнадеж:ной к взысканию
задолженности по платежаIд в бюд,жет, осущестIiляется в порядке
установленном постановлением адплиниOтрации Атаtданского сельского
поселения Павловского раЙона от 15 декабiрlr 2020 года Jф ] 95 <<Об утверждении
Порядка принятия решений о призЕtании безнадехlной к взысканию
задолженности по нен€LпоговыIчI дохода,м перед консолидированным бюджетом
муниципаJIьного образования Павловс:кий район, главньIм администратором
которых является администрация r\т,аманского с()льского поселения
Павловского района>.

7) возврат не использованных ]ilo состоянию на . января очередного
финансового года остатков субсидиii, rэубвенций и и]{ых межбюджетных
трансфертов, имеющих целево(э назначtенI{е, прошлых лет в краевой бюджет и
бюджет муницип€шьного райо,на в пOря,цк:е, установленном Министерством
финансов Российской федерации, министерством финаrtсов Краснодарского
края, финансовым управлениеIи админ:исl]рtlции муниципЕLпьного образования
Павловский район;

8) согласование с краевыми органами исполttительной власти
главными администраторами д,оходов кр€tевого бюджета от возврата остатков
целевых средств - потребностI{ в использовании ocTaTкol} целевых средств на
те же цели;

9) иные бюджетные полномочия, },с]гановленные Бюджетным кодексом
Российской Федерации и принимаемыми в соответствии () ним нормативными
правовыми актами (муниципальнымиl п]равовыми актапlи), реryлирующими
бюджетные правоотношения.

II. Поряrдок адinшин_истриров ания

1. Администрация в предела)( своей компэтенции оформляет
документы, являющиеся основаниеNI дtлjt начисления администрируемых
доходов или внесения изменен]ий в ран,ее -произведенные I{ачисления.

2. Администрация ()существля.е,1] контроль за правильностью

представление

исчисления сумм доходов, 2L токж€l проводит работr,l, направленные на



взыскание имеющейся заtдолженцостI{ в сроки, установленные
законодательством Российскс,й Федераiции, ан€Lлиз и прогнозирование
поступлений на очередной фиrrансовый год с разбивкой помесячно в разрезе
кодов бюджетной классификацll,rи.

з. Администрация оOуществляет начисление, учет, исполнение
решения и составление необходимых документов по заlIету или уточнению
неверно оплаченных сумм дохOдов, а,гак:к() подготовку рt согласование актов
СВеРОК С ПЛаТеЛьЩИКаМИ В СлУЧiае ВОЗВРаТа.

4. РеШеНИе о возврате рIзлI.IцJне или неверно уплаченных
(взысканных) платежей в бюд:жет, пеней lr штрафов по ним принимается в
соответствии с разделом VI к настоящему Порядку.

5. СОСТавление бюдякетной отчетности адмиIIистратора доходов
ОСУЩеСТВЛЯеТСя Админлtстрац-иеЙ на основOнии данн.Jх лицевого счета
аДМИНИСТРаТОРа ДОхоДоВ бюдж,эта 04 (2цал,эе - лицевоЙ счст администратора) и
кассового плана.

6. Администрация закlrючает до -на.чаJIа очередного финансового года
С УФК РеГлаМент о порядке и условиJ{х обмена информtrцией между УФК и
АДМИНИСтрацией по форме, },твержд(энноii Федеральнь]м казначейством, а
ТаКЖе Обеспечивает зоключони€ соглаIrrений (лого_зоров) об обмене
информацией в электронном виде.

7. Администрация в пределЕtх кOмпетенции IIаправляет в УФК
ДОКУМеНТы В порядке и в сроки, устilновJtенные норма:]ивными правовыми
аКТаМИ Министерства финансов Рос;сиiiс_кой Федерацlrи и Федерального
к€вначеиства:

карточку образцов подпlлсей к л]ицевLIм счетам по (lopMe, утвержденной
Федеральным казначейством;

заявку на возврат изли-шне упJтачеЕtных (взысканных) сумм (далее -
ЗаЯВКа на ВоЗврат) по форме утвержде]ilнсlЙ Федеральным к€вначейством (при
обмене с уФк документам]и в эJtек:гронном виде заявка на возврат
РаСПечаТывается, хранится в делах Адллини<)трации и униIIтожается в порядке,
предусмотренном нормативным правовым, актом, опрецеляющим вопросы
делопроизводства);

уведомление об уточнеЕtии вид€t и принадлежност]{ платежа по форме,
утвержденной Федеральным казначейс,гвом (при обмене с УФк документами в
электронном виде заявка на возвра:г рlаспечатывается, хранится в делах

АДМИНИСТрации и уничтожоетrся в поряд,к(), предусмотрl)нном нормативным
правовым актом, определяющим вопросы делопроизводстза).

8. АДМИНИСТрация до начЕLпа финсtнсового года, а также в случае
изменения отдельных реквиз]итов дово,цят до Плателl,щиков сведения о
реквизиТах счета, открытого в }'ФК для учета доходов, на r:оторый зачисляются
администрируемые доходы, и другие реквI.Iз_иты, необходимые для оформления
РаСЧеТНых Документов, а также) порядс)к заполнения плат()жных поручений на
ПеРеЧИСЛеНИе ПлатежеЙ в бюiцжет в соOтветствии с тllебованиями правил
ук€вания информации в полях расчетных доl(ументов ц4 л(lРеЧисление ншIогов,



СбОРОв И иных платежей в бюджетнуьо систему Росt:ийской Федерации,
утверждаемыми Министерство]и финансотl Российской Федерации.

9. Администрация полl/чают от 'YrDK 
документLI, предусмотренные

регламентом о порядке и )iсловия]( rэбмена инфорrчrацией, в пределах
компетенции.

10. Администрация обеспечивсtе:г сохранносl.ь
документов, поименованных в ]пункте б наiсlгоящего рztздеJtа.

информации и

Уничтожение информаlции и до!lу]иентов, сфорlиированных в виде
ЭЛеКТронНых баз данньж (фаЙлов, катiллогов) с использованием средств
ВыЧислительноЙ техники, проlIзводитOя ()дновременно с уничтожением этих
документов на бумажных носиlгелях.

III. Начисленйtе пос:туплений

Администрация:
- начисляет доходы с элементом др]rг:их бюджетов, ]Iоступившие в доход

бюджета муницип€tльного обр,азogu""", и отражает начисление в Журнале
операций расчетов с дебиторами по до)(одаN,l по факту кас()ового поступления;

- ведет анапитический yI{eT начисл()ний и поступлеlrий в Карточке учета
средств и расчетов;

- отражает в бюджетноNt учете I{евыясненные поступления с кодом 992
по факту кассового поступления, их }тrочЕtеI{ие (возврат) в Журналах операций
расчетов с дебиторами по дохоiцам;

- готовит проекты д,оговорс)в с кредитными организациями, с
Федеральной службой почтовой связи Российской Фt:дерации, УФК для
получения документов физичtэских лиц на перевод де]{ежных средств без
открытия банковского сч,ета (Hil основаlниtп которых банк-этправитель платежа
формирует сводное платежн()е пору,чение на счет о]]гана Федерального

администратора доходов) в части
доходов бюджетов Российскойадминистрируемых Адцмини<:трациеii

Федерации и осуществляет получение плЕtтежных докуме.{тов физических лиц
в кредитных организацI{ях лигбо извс:ще,ний с информс.цией из платежных
документов физических лиц в )/ФК;

- ведет учет операций по поступJIениям доходl)в на лицевой счет
администратора доходов на основани,и документов, поJ:ученных от УФК и
УПраВления казначеЙского контроляt, в соответстви}t с нормативными
документами, утвержденныNtи Миниrэтерством
Федерации.

фиlrансов Российской

IV. Учет невыясн()нньD( поступлений

1. АдминистрацIш по администрIIруемым им кодам, в пределах
ПреДоставленноЙ компетенцI{и, осущ(эствляет провэрку правильности
ЗаЧИСЛения Денежных средств, проводит раLботу с невыясненными платежами
по расчетным документiIм, отI{есенным ri разряду ((невыясненных) органами



Федерального казначейства, расчетныNt дс)кументам, в которых не указана или
неверно укЕвана информация в полях расчетных документов плательщиком,
либо кредитным учреждением при формировании элек,гронных платежных
документов (ЭП!).

2. В случае не верного зачисления денежных средств Администрация в
соответствии с Соглашение}д оформляет Уведомления администратора
поступлениЙ об уточНениИ в}Iда И принадлежности псступлений (далее -
Уведомления) или платежный докумен:г Hat возврат средстЕ| плательщику (да_гrее

- Заявка).

V. Контроль, осуществляемыii администрацией за правильностью
исчисления, полнотой и своевременностью осущес,гвления платежей в

бюджет

l. Администрация в пределitх компетеI{ции проверяют соответствие суммы,
УПЛаЧенноЙ плательщиком, с]/мме, у,казанноЙ в докуNIентах, являющихся
основанием для осуществления платежа.

В слУчае неисполнения плательщрIко.м в добровольн()м порядке частично
ИЛИ В Полном объеме обязанност_и п() уплате плетежеЙ в бюджет,
АДминистрация осуществляет сбор дс|к\/ментов, подгверждающих факт
НеУплаТы (частичноЙ неуплаты) под;rеж:аIцеЙ уплате суммы и принимает
предусмотренные законодатеJIьством Российской Фе/церации меры для
взыскания задолженности по пJIатежам в бiюджет.

В СлУчае удовлетворения 0удом тlэебований Админи()трации о взыскании
С ПЛаТельщика сумм, подлежащих заI{исле)нию в бюджс)т, и не исполнения

ПЛаТеЛЬщиком судебного акта I} течениtе трех месяцев с мэмента вступления в
СИЛУ СУДебного акта, Администрация, обеспечивает наItравление в службу
СУДебных Приставов в порядке, предусмо,цренном Федеральным законом от 2
ОКТЯбРя 2007 года J\b 229-ФЗ "()б испоJIнительном произв()дстве", документов,
необходимых для возбуждения исполн]4те.ltьного производства.

2. В СлУчае превышения сyммы п.пот,э)(€ll уплаченноit плательщиком, н8д
НаЧИСЛенноЙ суммоЙ, возврат излишн(э уплtаченноЙ сумN.ы осуществляется в
порядке, определенном разделом VI наlэтояL]цего Порядка.

VI. Порядок рilссмотр(эния заявлений плагельщиков
о возврате излишне уплаченных сумм

1. Возврат переплаченных су.мм производится по предоставлению
плательщиком следующих док)Iментов ;:

1) заявления плательщи]ка в пис)ьм|энном виде в произвольной форме о
ВОЗВраТе излишне уплаченной с:уммы (,цля кlридических лиц - на бланке или с
УгЛоВым штампом организации и подпи:сьIlо руководителя, заверенной гербовой
печатью организации), содержа.щего след),rc,щую информацию:

фирменное (полное официа-гrьное) и сокращ()нное наименование



организации' номеР корресп()ндентс_когО счета' Бик' инн' кпП (Для
юридических лиц);

- ПРИЧИНЫ ИЗЛИШНеЙ УПЛаты, об ошибочно]ти указания кода
классификации доходов;

- сумму возврата проп:исью и цисРрами (в рублях. копейках);
- код бюджетной клас,сификаrции;
- н€вначение платежа;
- КОД ОбщероссllЙского классифl{катора территорий муницип€шьных

образований ОКТМО;
2) подлинных расчетны.к докумен,]]о]в об уплате п()реплаченной суммы

(квитанций) или их копий, заверенны>( в установленном порядке, с отметкой
банка о перечислении средст]з с расчетного счета плагельщика в бюджет
(штамп банка с ук€ванием даты проведения операttии и с подписью
ответственного лица банка);

3) копии документа, удостоверrtюIllего личность (для физических лиц);
4) копии документа об открытии лицевого счет€t, на который будет

производиться возврат (rrри ос},ществл(энии возврата физическому лицу).
2. При поступлении з&явлrони.я плательщик1 с приложением

необходимых документов Администрация рассматриваеl, его в течение трех
рабочих дней.

Администрация проверяет факт поступления дэнежных средств в
бюджет, по данным УФК.

В случае принятия реше|ния об rэтказе от возврата IIзлишне уплаченных
(взысканных) сумм, при налиrчииt оснований, предусмотренных
Законодательством, Админисц)ация нiапраI}ляет плателыцику уведомление с
обоснованием причин rIевозможностIл возврата платежа в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

В случае положительного решениr{, Администрац]rя оформляет заявку
на возврат.

VII. Порядок заполнеFIия (составления) и отражения
в бюджет]ilом учете пе]рвичных докул4ентов
по админ.истрируемыN{ доходам бюджетов

Бюджетный учет дохOдов бюдrкета муниципагtьного образования
осуществляется в соответствиzI с БК F'Ф, Фlедер€Lпьным законом от б декабря
2011 ГОДа }rГs 402-ФЗ "О бу>rгалтерсlко}д учете", прикtвами Министерства
ф инансов Российской Федер ацл;ди, реryлиt)ующими д&нны э вопросы.

VIII. Порядок и сроки свер]ки, данных бюдж:етного учета
о,щминиrстрируемы,к,цоходов бюджетов

1. Сверка данных бюдж:етного учет€t с данными У ФК о поступлениях,
Сформированных нараст€tющиNt итогом, с EtaI{mIa года цз ц6:рвое число текущего
месяца, проводится Адмlлнистрацией е:желдесячно.



2. ЕЖемесяЧно, не поздн(эе десятого рабочего дня м()сяца, следующего за
отчетным периодом, Администрацией: пlэоводится cBepl:a отчетных данных
уФК с отчетнЫми даннЫми АдмИнистрацИи путеМ направпения акта сверки.

3. В СЛУЧае Выявления расхожд(эний с данными Yd)K, устанавливаются
причины Укaванного расхождения и незамс,длительно принимаются меры по его
устранению.

4. Администрация сOставляет бюджетную о,гчетность главного
аДМинистратора доходов бюджета муницI4папьного образования по формам в
соответствии с требованиями I\4инистерст,ва финансов Роэсийской Федерации
В сроки, установленные пI)икЕвом I\{инистерства д,ля предоставления
отчетности.

IX. Порядок составления прогноза пос|тугIлений доходов, администрируемых
.,\дминистрацией

Прогноз поступлений д,оходов, а,цминистрируемtш администрацией,
осуществляется в соответствиII с Метод_икой прогнозирования поступлений
доходов в бюджет Атаманскс|го сельск()го поселения IIавловского раЙона,
главным администратором коlторых явлtяется админис:рация Атаманского
сельского поселения Павловского района,,Fтвержденной п()становлением главы
Атаманского сельского поселе}tия Пав.lrовского района от 09 авryста 20116 года
Jф 105.

глава Атаманского сельского поселения
Павловского района а?:- С.М. Пронько
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